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ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ В СЕРВИСЕ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДАЧИ ЗАЯВОК 

НАНАЦИОНАЛЬНУЮ ПРЕМИЮ «ЗОЛОТОЙ МЕРКУРИЙ» 
 

Сервис электронной подачи заявок на Национальную премию «Золотой Меркурий» 

(далее – Сервис) размещен на портале  ТПП РФ: https://lk.tpprf.ru/. 

Сервис предназначен для подачи и обработки заявок на конкурс.  

Заявки на участие в конкурсе подаются Заявителями через Сервис, ссылка на который 

размещена на официальном сайте конкурса в разделе «Условия»: 

https://goldmercury.ru/usloviya/ (за исключением специальной номинации «Лучшая банковская 

программа для МСП»). 

Заявитель – физическое лицо - представитель потенциального участника конкурса, в 

том числе или/или: 

 лицо, принимающее решение (личный кабинет подтвержден с помощью усиленной 

квалифицированной электронной подписи (УКЭП)); 

 представитель предприятия (организации), отвечающий за подачу заявки, который 

прошел регистрацию   с подтверждением учётной записи в личном кабинете с 

помощью электронной почты; 

 эксперт ТПП, который подает заявку от себя на конкурс по номинации «Лучший 

эксперт системы». 

 

Для подачи заявки потенциальному участнику конкурса (Заявителю) необходимо: 

1. Пройти регистрацию на портале ТПП РФ (https://lk.tpprf.ru/) с 

подтверждением учётной записи в личном кабинете с помощью электронной почты или с 

помощью усиленной квалифицированной электронной подписи (УКЭП). 

 

 
 

«Неподтвержденный профиль» с помощью УЭКП  не влияет на работу в Сервисе. 

 

2. После авторизации в личном кабинете в разделе «Заявки и обращения» выбрать 

услугу Национальная премия «Золотой Меркурий» по определённой номинации конкурса. 

Подноминацию основной номинации конкурса необходимо выбрать при заполнении заявки. 

 

 

https://lk.tpprf.ru/
https://goldmercury.ru/usloviya/
https://lk.tpprf.ru/
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3. Далее нажать на кнопку «Новое обращение». 

 
 

4. В открывшемся окне необходимо выбрать регион деятельности предприятия для 

подачи заявки на региональный уровень. 

Заявки на участие в конкурсе подаются на региональный этап конкурса в торгово-

промышленную палату, работающую в регионе деятельности потенциального участника 

конкурса. За исключением заявок по номинациям «Лучшая банковская программа для МСП» 

и «Лучшая торгово-промышленная палата в сфере экспертной деятельности», которые сразу 

направляются на федеральный этап конкурса в Организационный комитет конкурса. 

 
 

5. Далее нужно выбрать организацию – исполнителя – торгово-промышленную палату, 

которая работает на территории деятельности Заявителя. 

Нажать на кнопку «Выбрать организацию-исполнителя». 

Предприятия подают заявку на региональный этап конкурса в торгово-промышленную 

палату соответствующего региона деятельности. 
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6. После этого Заявитель попадает НА СТАДИЮ «ЧЕРНОВИК». 

На данной стадии «Заявитель» заполняет все поля формы заявки. 

Рекомендуется: Прежде чем заполнять форму обращения, сначала ознакомиться с 

формой заявок, по которым необходимо представить информацию, критериям отбора и 

требованиям к участникам конкурса. Данные документы размещены на сайте конкурса в 

разделе «Условия»: https://goldmercury.ru/usloviya/. 

1)  Обратите внимание, что на данной стадии необходимо выбрать подноминацию 

выбранной номинации конкурса (при наличии).  

2) КЛЮЧЕВОЕ ПОЛЕ стадии: ИНН Участника. После заполнения данного поля 

автоматически из системы Контр.Фонкус в заявку подтягивается ряд данных про 

потенциального участника конкурса: 

 Полное наименование участника:  

 КПП: 

 ОГРН: 

 МСП (из реестра МСП):  

 Членский билет: 

 Адрес: 

 Субъект РФ: 

 Директор: 

 
 

7. При заполнении формы заявки рядом с некоторыми полями есть значок «?» - это 

комментарий (пояснение) к заполнению поля. Также обратите внимание на единицы 

измерения. Финансовые показатели заполняются в тысячах рублей. 

 
 

https://goldmercury.ru/usloviya/
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8. К заявке прикрепляется заявление, подписанное руководителем организации, для 

подтверждения подлинности представленной информации. 

В Сервисе предусмотрена функция распечатать «Заявление». Для этого нужно: 

1) Заполнить поле «Лицо, подписывающее заявку». 

2) Затем нажать кнопку «Сохранить» и потом на «ссылку с номером заявки и датой 

заявки» в строке «Заявление на участие в номинации …». 

 
Заявление откроется в новом окне с функцией «сохранить» и «распечатать». 

 
После «сохранения» заявку можно будет продолжить редактировать. 

 

9. Обратите внимание на документы, которые необходимо прикрепить к заявке согласно 

требованиям Стандарта конкурса. 

 
10. После внесения всех полей заявки и прикрепления документов Заявителю 

необходимо нажать на кнопку «Сохранить» и переместить на стадию «Рассмотрение». 

Внимание: программа автоматически выделяет поля, которые некорректно заполнены 

или не заполнены вообще. Без заполнения данных полей «Заявитель» не сможет «Сохранить» 

и выгрузить заявку. 

Для того чтобы переместить заявку на стадию «Рассмотрение», необходимо нажать на 

кнопку «Черновик» и в выпадающем поле выбрать «Рассмотрение». Потом нажать на 

кнопку «Сохранить». 

Данным действием «Заявитель»  подтверждает подачу заявки на конкурс.  



5 

 

 
 

11. «Заявитель» закрывает заявку. 

 

12. Статус заявки «Заявитель» может отслеживать в поле статус. 

 
 

ВАЖНАЯ ИНФОРМАЦИЯ: 

 

1). При изменении заявки или переходе на стадии важно каждый раз наживать кнопку 

«Сохранить». 

2) Заявка по номинации «Лучшая торгово-промышленная палата в сфере экспертной 

деятельности» подается сразу на федеральный уровень – в ТПП России. 

3) Заявки от всех желающих экспертов ТПП по номинации «Лучший эксперт системы 

ТПП в РФ» подаются сначала на региональный уровень в соответствующую региональную 

ТПП. Заявки Экспертов – победителей  регионального этапа  по каждому экспертному 

направлению направляются региональным оргкомитетом на федеральный этап.   

  

Контакты для получения дополнительных консультаций по работе в сервисе: 

 Техническая поддержка: Департамент цифровых технологий: (495) 6200-404, 

404@tpprf.ru; 

 Вопросы по заполнению заявки: Департамент регионального развития:                                 

(495) 620-01-64, 620-03-89, mercury@tpprf.ru.  

mailto:404@tpprf.ru
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